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1. PROBLEMA RESUMIDO

Problema de falta de expertise e recursos internos para realizar a gestdo eficiente de viagens corporativas, tornando
necessaria a contratacdo de uma empresa especializada para garantir a eficiéncia e economia nos processos de
emissdo de passagens e hospedagens.

2. CLASSIFICACAO DA PRETENSA CONTRATACAO

O objeto de contratagdo publica descrito se enquadra na categoria de servigos comuns, de acordo com a Lei 14.133
de licitagcbes. Neste caso, a contratacdo de uma empresa especializada na prestacdo de servigos de emissdo de
bilhetes de passagens aéreas nacionais, translado e hospedagens para a Secretaria Municipal de Administracdo e
Finangas do Municipio de Fortim/CE devera ser realizada por meio de um processo licitatério, visando garantir a
eficiéncia e economicidade na contratacao.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais,
translado terrestre de ida e volta e hospedagem é essencial para atender as demandas institucionais da Secretaria
Municipal de Administracédo e Finangas do Municipio de Fortim/CE. A necessidade se justifica pelo crescente nimero
de deslocamentos de servidores municipais, representantes legais e gestores publicos para outras localidades, com a
finalidade de participar de reunifes técnicas, treinamentos, capacitagSes, eventos institucionais, visitas a 6rgdos de
controle, ministérios e instituicdes parceiras da gestao publica.

Tais deslocamentos s&@o essenciais & continuidade das atividades administrativas estratégicas do municipio, & busca
por recursos e convénios, a atualizacdo de normativas e boas praticas de gestdo, bem como ao cumprimento de
agendas de representacdo oficial fora da sede municipal. A auséncia de estrutura interna para intermediar
diretamente essas reservas, especialmente com a agilidade e flexibilidade que muitas vezes se exige, reforca a
necessidade de contar com uma empresa terceirizada, especializada, que possa realizar a emissdo, remarcagao,
cancelamento, acompanhamento e gestdo integrada das passagens e hospedagens.

A contratagéo visa garantir praticidade, economicidade, controle administrativo e seguranga nos deslocamentos
oficiais, atendendo aos principios da eficiéncia e continuidade do servigo publico. Além disso, evita contratempos
como atrasos em agendas oficiais, perda de prazos institucionais e auséncia de participagdo em eventos
fundamentais para a qualificacédo da gest&o publica municipal.

4. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A previsdo no planc de contratagdo anual da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas do Municipio de
Fortim/CE inclui a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de emiss&o de bilhetes de
passagens aéreas nacionais, translado de ida e volta, incluindo hospedagens, conforme a nova Lei de Licitagdo
14.133.

5. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

1. Comprovagao da capacidade técnica da empresa para prestagdo dos servicos, incluindo experiéncia prévia na
emissao de bilhetes de passagens aéreas e organizacdo de hospedagens.

2. Apresentagdo de certiddes negativas de débitos fiscais e trabalhistas, conforme exigido pela legislagao vigente.

3. Apresentagdo de garantias financeiras que assegurem a execucgdo do contrato, conforme previsto na lei de-
licitacbes. p il

4. Comprovacao da regularidade juridica da empresa, inciuindo a apresentacao de documentos como contrato sgcva‘l/
CNPJ e inscrigdo estadual.

5. Apresentacdo de proposta técnica e financeira detalhada, que atenda aos requisitos estabelecidos no edital de
licitacdo.
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6. Cumprimento dos prazos estabelecidos para a entrega dos servigos, de acordo com as necessidades da Secr
Municipal de Administracdo e Finangas do Municipio de Fortim/CE.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender as exigéncias da Lei 14.133 de licitagdes publicas, o levantamento de mercado para a coniratagdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de emiss@o de bilhetes de passagens aéreas, translado e
hospedagens deve ser realizado de forma criteriosa. E fundamental identificar as empresas que atuam nesse
segmento, analisar suas capacidades técnicas e financeiras, verificar a qualidade dos servicos prestados, bem como
os precos praticados no mercado. Além disso, &€ importante garantir a transparéncia e a competitividade do processo,
assegurando a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Dessa forma, o levantamento de mercado deve ser realizado de maneira ampla e detalhada, buscando garantir a
eficiéncia e a economicidade na confratagdo dos servigos necessérios para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Administragéo e Finangas do Municipio de Fortim/CE. A andlise criteriosa das empresas fornecedoras,
aliada & observéncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, é essencial
para a realizacdo de uma licitacdo transparente e que atenda aos interesses publicos.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada e devidamente habilitada para fornecer, sob
demanda, servigcos de emissdo de passagens aéreas nacionais, reserva e contratagdo de hospedagens, bem como
translado terrestre de ida e volta, conforme os roteiros e necessidades estabelecidos pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas de Fortim/CE. A empresa contratada devera estar apta a realizar atendimentos em tempo
habil, inclusive com suporte emergencial, para viagens programadas e também aquelas de urgéncia, respeitando
sempre os critérios de economicidade e conforto razoavel.

O escopo do servico incluird a pesquisa de melhores tarifas, reserva e emisso de bilhetes, opcdes de hospedagem
com boa localizagéo e infraestrutura minima exigida, bem como a contratagéo o translado nos trechos de chegada e
retorno. A empresa devera ainda prestar suporte operacional completo, facilitando o planejamento logistico de
deslocamento institucional.

A solugdo visa simplificar o processo de viagens oficiais da Administragdo Municipal, garantir controle de custos,
evitar falhas operacionais e permitir maior previsibilidade nas agdes institucionais. A empresa devera seguir diretrizes
da Administragdo quanto ao padrdo de hotéis, categorias de voo e rotas, garantindo atendimento padronizado, seguro
e transparente para todos os servidores publicos autorizados a viajar em nome do municipio.

8.1. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE ITENS A SEREM CONTRATADOS

As especificacbes e quantitativos indicados basearam-se em dados de consultas realizadas junto ao setor
competente responsavel por identificar as necessidades inerentes ao objeto da pretensa contratacdo, dessa forma
entende-se necessaria a contratagdo dos seguintes itens e quantitativos:

Descrigao Unid. Medida | Quant

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, TRANSLADO | SERVICO 1
DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEDAGEM

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
TRANSLADO DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEDAGENS, JUNTO AO GABINETE
DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE FORTIM CEARA. VALOR ESTIMADO DE R$
25.200,00

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, | SERVICO 1
TRANSLADO DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEDAGENS

TRANSLADO DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEDAGENS, JUNTO A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E CIDADANIA DO MUNICIPIO DE
FORTIM CEARA. VALOR ESTIMADO DE R$ 6.300,00

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, é
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SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, | SERVICO 1
TRANSLADO DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEGAGEM

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
TRANSLADO DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEDAGENS, JUNTO A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE FORTIM CEARA.
VALOR ESTIMADO DE R$ 6.300,00

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, [ SERVICO 1
TRANSLADO DE IDA E VOLTO, INCLUINDO HOSPEDAGEM

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
TRANSLADO DE IDA E VOLTA, INCLUINDO HOSPEDAGENS, JUNTO A SECRETARIA
DE GOVERNO E PLANEJAMENTO DO MUNICIPIO DE FORTIM CEARA. VALOR
ESTIMADO DE R$ 18.900,00

8.2. ITENS, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

LOTE UNICO

Descrigao Unid. Quant Valor Unit. R$ | Valor total R$

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETE PASSAGENS SERVICO 1 25.200,00 25.200,00
AEREAS NACIONAIS, TRANSLADO DE IDA E VOLTA,
INCLUINDO HOSPEDAGEM

SERVICOS DE EMISSAQ DE BILHETES DE PASSAGENS | SERVICO 1 6.300,00 6.300,00
AEREAS NACIONAIS, TRANSLADO DE IDA E VOLTA,
INCLUINDO HOSPEDAGENS

SERVICOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS | SERVICO 1 6.300,00 6.300,00
AEREAS NACIONAIS, TRANSLADO DE IDA E VOLTA,
INCLUINDO HOSPEGAGEM

SERVIGOS DE EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS | SERVICO 1 18.900,00 18.900,00
AEREAS NACIONAIS, TRANSLADO DE IDA E VOLTO,
INCLUINDO HOSPEDAGEM

O setor de compras competente ap6s realizagdo de pesquisas de pregos com fornecedores por meio e-mail, banco
de prego publicos praticados, sites, links da internet e coletas em loco constatou que o preco médio estimado global
para esta contratacdo é de R$ 56.700,00 (cinqiienta e seis mil setecentos reais).

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A prestacdo de servicos de emissdo de bilhetes de passagens aéreas, translado e hospedagens para a Secretaria
Municipal de Administracdo e Finangcas do Municipio de Fortim/CE contratada por empresa especializada sera feita
de forma parcelada, de forma a garantir a eficiéncia e qualidade na prestacdo dos servicos, de acordo com a
demanda.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
O processo de contratagdo da empresa especializada na prestagao de servigos de emissao de bilhetes de passage G

aéreas nacionais, translado e hospedagens para a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas do Municipio 4
Fortim/CE seguira as fases estabelecidas pela Lei 14.133 de licitages publicas do Brasil. Inicialmente,
elaborado o DFD - Documento de Formalizacdo da Demanda, seguido pela Cotacdo e pelo ETP - Estudo Técnico
Preliminar, garantindo assim um planejamento alinhado e eficiente para atender as necessidades do 6rgao publico.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo pretende alcancar diversos resultados operacionais e institucionais. Em primeiro lugar, busca-se
garantir agilidade, seguranca e controle na logistica de deslocamentos oficiais realizados por servidores e gestores
publicos da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas. Espera-se que a empresa contratada proporcione um
servigo agil, com suporte técnico eficaz e disponibilidade permanente, capaz de atender as diferentes necessidades
de viagens com prazos curtos, remarcagdes e cancelamentos quando necessario. U

aContratacido Pag:3de



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTIM
Vila da Paz, Bloco D, n® 40 — Bairro Centro — Fortim/CE - CNPJ: 35.050.756/0001-20 — CEP: 62.
Email: compras@fortim.ce.gov.br - Site: www fortim.ce.gov.br

padrdes razoaveis de conforto e custo-beneficio, além da reducéo do retrabalho administrativo por parte da equi
interna. Outro resultado importante € o fortalecimento da transparéncia e rastreabilidade nos deslocamentos oficiais,
por meio da emissdo de relatérios de passagens adquiridas, valores pagos, datas e destinos, facilitando a
fiscalizacéo e o controle interno e externo.

Adicionaimente, espera-se que a contratagao contribua para o bom desempenho da Administragdo Pablica em suas
fungdes de articulag@o, representagdo, capacitagéo técnica e busca de recursos junto a 6rgdos federais e estaduais.
Dessa forma, a prestacdo desse servigo € estratégica para assegurar que o Municipio de Fortim continue atuando de
forma ativa, propositiva e integrada as demais esferas de governo.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

A contratacéo de uma empresa especializada na prestacéo de servicos de emissao de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, translado e hospedagens para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracéo e
Finangas do Municipio de Fortim/CE pode gerar impactos ambientais significativos. O transporte aéreo € uma das
formas mais poluentes de deslocamento, contribuindo para a emissdo de gases de efeito estufa e o aquecimento
global.

Além disso, o aumento do turismo e das viagens aéreas pode resultar em maior consumo de recursos naturais, como
agua e energia, e gerar mais residuos sélidos nos destinos turisticos. A construgio e operacédo de hotéis e resorts
também podem causar impactos negativos nc meio ambiente, como desmatamento, poluicdo da agua e do ar, e
degradacgéo dos ecossistemas locais.

Para minimizar os impactos ambientais gerados por essa contratagdo, é importante que a empresa contratada adote
praticas sustentaveis em suas operacées, como a compensacdo das emissdes de carbono, a reducdo do consumo
de recursos naturais e a implementac&o de programas de reciclagem e gestdo de residuos. Além disso, a Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas pode incentivar o uso de transportes mais sustentaveis, como o transporte
publico ou compartilhado, e promover a conscientizacdo sobre a importancia da preservacdo ambiental entre seus
funcionarios e colaboradores.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A contratacéo envolve objeto que ¢ interdependente para o sucesso do projeto.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

1. Realizar um estudo de mercado para identificar as empresas especializadas na prestacdo dos servicos
necessarios, levando em consideragdo a qualidade dos servigos prestados, a capacidade técnica e financeira da
empresa, bem como a sua reputacdo no mercado.

2. Elaborar o termo de referéncia, contendo todas as especificagdes técnicas e requisitos necessarios para a
prestagéo dos servigos, de forma a garantir a qualidade e a eficiéncia na execugéo do contrato.

3. Realizar a analise da documentacé@o das empresas interessadas em participar do processo licitatério, verificando a
regularidade fiscal e trabalhista, bem como a capacidade técnica para a execugao dos servigos.

4. Realizar o processo licitatério, seguindo as normas e procedimentos estabelecidos pela legislacdo vigente, de
forma a garantir a transparéncia e a competitividade no certame.

5. Capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo do contrato, fornecendo informacgdes sobre as
clausulas contratuais, os direitos e deveres das partes, bem como os procedimentos para a fiscalizagdo e
acompanhamento da execugdo dos servigos.

6. Realizar a assinatura do contrato com a empresa vencedora do certame, estabelecendo as condigdes, prazos e (A
obrigacdes de ambas as partes, de forma a garantir o cumprimento do objeto contratado.

7. Monitorar e avaliar a execugéo do contrato, verificando o cumprimento das obrigacdes contratuais, a qualidade dos
servicos prestados e o atendimento aos prazos estabelecidos.

8. Realizar eventuais ajustes no contrato, caso necessario, visando garantir a eficiéncia na prestagao dos servigos e a
satisfacio das necessidades da Secretaria Municipal de Administracédo e Finangas do Municipio de Fortim/CE.
15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE U
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A contratagdo de uma empresa especializada na prestacdo de servigos de emisséo de bilhetes de passagens aé
nacionais, translado de ida e volta e hospedagens para atender as necessidades da Secretaria Municipal
Administracdo e Finangas do Municipio de Fortim/CE é uma medida viavel e que esta de acordo com a Lei 14.133 de
licitagdes.

Primeiramente, € importante ressaltar que a contratacdo de uma empresa especializada para realizar esses servicos
traz beneficios para a administragdo publica, uma vez que garante a qualidade e a eficiéncia na prestagdo dos
servicos. Além disso, a terceirizagdo dessas atividades permite que a Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas possa focar em suas atividades principais, sem se preocupar com a logistica de viagens e hospedagens.

A realizagdo de uma licitagdo para a contratacdo da empresa especializada é fundamental para garantir a
transparéncia e a competitividade no processo de selegdo. A Lei 14.133 estabelece os critérios e procedimentos que
devem ser seguidos para a realizac@o de licitacdes, garantindo a igualdade de condicdes para todos os participantes
e a escolha da proposta mais vantajosa para a administracdo publica.

Além disso, a contratagdo de uma empresa especializada por meio de licitagdo também contribui para a economia de
recursos publicos, uma vez que permite a obtencdo de pregos mais competitivos e a redugdo de custos com a
realizagdo de viagens e hospedagens.

Portanto, a contratagdo de uma empresa especializada na prestagdo de servicos de emissdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais, translado de ida e volta e hospedagens para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracdo e Finangas do Municipio de Fortim/CE € uma medida viavel e que esta em conformidade
com a legislacéo de licitagdes, garantindo a eficiéncia, transparéncia e economia na gestdo dos recursos publicos.

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

Apoés analisar o objeto de contratagcdo publica para a prestacéo de servicos de emiss@o de bilhetes de passagens
aéreas nacionais, translado de ida e volta e hospedagens para a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
do Municipio de Fortim/CE, concluimos que a contratacdo € adequada para atender as necessidades especificas da
entidade. A terceirizacdo desses servicos permite que a Secretaria possa focar em suas atividades principais,
garantindo eficiéncia e economia de recursos.

A contratagdo de uma empresa especializada nesse tipo de servigo traz beneficios como a expertise na negociagao
de tarifas mais vantajosas, o que pode resultar em economia para o 6rgéo publico. Além disso, a terceirizacio dessas
atividades permite que a Secretaria tenha acesso a um atendimento personalizado e agil, garantindo que as viagens
sejam realizadas de forma segura e confortavel para os servidores.

Portanto, consideramos que a contratagdo da empresa especializada para a emissdo de bilhetes de passagens
aéreas, translado e hospedagens € uma medida adequada para atender as demandas da Secretaria Municipal de

Administracdo e Finangas do Municipio de Fortim/CE, garantindo eficiéncia, economia e qualidade na prestacdo dos
Servigos.

Fortim-CE, 5 de Maio de 2025.
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Lucas Ribeiro de Oliveira
Comissao de Planejamento
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